四川文理学院继续教育学院

关于2011年函授教学站点工作检查及自查通知
各教学站点：

我院将于2011年对各函授教学站点进行常规教学检查，请各教学站点做好以下准备工作并进行自查，将自查报告加盖鲜章后上交我院：

一、日常教学工作

1、教学资料：是否按照四川文理学院继续教育学院所编教学计划进行教学？教学课表是否存档？学生每学期考试试卷是否存档？成绩是否记录在册？本科毕业学生毕业论文答辩记录和论文是否保存？等等。
2、招生宣传是否规范？有无夸大和虚假宣传行为？坚决杜绝招收超前生。
3、安全工作始终放在教学工作的第一位。学生上课、教师辅导、课外休息等作息时间是否安排合理？有无安全隐患？
二、教学经费检查

1、核对各年级学生名单，按照办学协议清理清查应该向我院上缴的费用，还差多少费用没有上缴？并尽快缴清。

2、有无乱收费现象？对超收的费用应该退还给学生。

特此通知

                                   四川文理学院继续教育学院

                                       2011年3月29日
（附：自查报告）

附件：
四川文理学院继续教育学院

2011年函授教学站点工作自查报告
教学站点（盖章）：

                                                  2011年    月    日
	项目
	自查内容
	结论

	1
	师资队伍是否满足教学要求？
	

	2
	有无上课教室和教室面积是多少？
	

	3
	学生宿舍管理是否正规和有无男女生混住现象？
	

	4


	是否按照四川文理学院继续教育学院所编教学计划进行教学？教学课表是否存档？
	

	5
	学生每学期考试试卷是否存档？成绩是否记录在册？ 
	

	6
	本科毕业学生毕业论文答辩记录和论文是否保存
	

	7
	招生宣传是否规范？有无夸大和虚假宣传行为？
	

	8
	有无乱收费现象？
	

	9
	教室、食堂、学生寝室等有无防火、防盗等措施及其它安全隐患？
	

	10
	其它需要说明的问题
	


                   教学站点：

                     负责人签字：

                             2011年    月     日
